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TRUONG THCS HOANH SON DPoc 1ap — Tw do — Hanh phdc
S6: 08 /QD-THCSHS Hoanh Son, ngay 6 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc caa truwong THCS Hoanh Son
Niam hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS HOANH SON

- Can ct Thong tu s6 12/2011/QD-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truong. Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ trudng Trung hoc co sé va Trung hoc phé thdng;

- Can ct Chi thi s6 40/2008/CT-BGDDT ngay 22/8/2008 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc phat dong phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cyc™ trong cac
truong pho thdng;

- Can cur chi thi 1537 ngay 5/5/2014 cua B Gido duc va Pao tao Vé ting cudng va nang
cao hiéu qua mot sé hoat dong gido duc cho hoc sinh, sinh vién trong céc co sé giéo duc, dio tao;

- Can ctr vao ké hoach thuc hién nhiém vy nam hoc 2023 - 2024 cta truong THCS Hoanh
Son

- Can ctir Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, can bo quan ly cua truong di thong qua ngay 6
thang 10 ndm 2023.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua truong THCS Hoanh
Son nam hoc 2023-2024

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trudong THCS Hoanh Son chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 ( thyc hién) )
- Luu VP i i r o




QUY CHE HOAT PONG CUA TRUONG THCS HOANH SON
NAM HOQC 2023 — 2024
(Ban hanh theo quyét dinh sé 08/0P-THCSHS ngay 6/10/2023 cua
hi¢u trieong truong THCS Hoanh Son)
I. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG
1. Hiéu trwéng c6 quyén han va nhiém vu sau day:

- Xay dung , t6 chirc bo may nha truong.

- Thyc hién céac nghi quyét, Quyét nghi caa hoi dong truong,

- Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién nhiém vu trong nam hoc.

- Quan ly gido vién, nhan vién, quan ly chuy@n mon, phan céng céng tac, kiém tra danh
gia xép loai gido vién, nhan vién, thuc hién cong tac khen thuang, ky luat dbi vai gido vién nhan
vién theo quy dinh ciia nha nudc, quan Iy hd so gido vién, nhan vién, hoc sinh,

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chuc, xét duyét két qua
danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va quyét dinh ky luat khen thuang hoc sinh theo
quy dinh cua bo GD&DT.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong ...

- Thuc hién ché do chinh sach cua nha nudc dbi voi gido vién, nhan vién, hoc sinh to chic
thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong cta nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi hoa giao
duc cta nha truong.

- Pugc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mén, nghiép vu va huong cac ché
do, chinh sach theo quy dinh cua phép luat.

- Chiu trdch nhiém trudc cap trén va toan bo cac nhiém vu da duoc quy dinh.

2. Pho higu truéng c6 nhirng nhiém vu va quyén han sau:

- Thyc hién va chiju trach nhiém trudc hiéu truong vé nhiém vu dugc Hiéu Truong phan
cong

- Cung véi Hiéu Trudng chiu trach nhiém véi cap trén vé phan viée duoc giao.

- Thay mit Hiéu Truéng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi hiéu truong di vang

- Puoc dio tao ning cao trinh do, bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu va huéng cac ché do,
chinh sach theo quy dinh cta phap luat.
Il. NHIEM VU VA TRACH NHIEM CU THE CUA HOI PONG NHA TRUONG VA CUA
CAC THANH VIEN TRONG HOI PONG SU PHAM:
1. Nhiém vu va quyén han caa hoi dong truong:

- Quyét nghi vé& muc tiéu, ké hoach va phuong huéng phaét trién cia nha truong.



- Quyét nghi vé viéc huy dong moi ngudn hrc cho nha truong.

- Quyét nghi nhitng van d& vé tai chinh, tai san cua nha truong.

- Quyét dinh vé t6 chirc, nhan su theo quy dinh va c6 quyén gidi thiéu ngudi dé co quan
c6 tham quyén bd nhiém Hiéu truong, phd Hiéu truong. Gidm sat viéc thuc hién cac quyét nghi
cua hoi dong truong, viéc thuc hién quy ché li clo tro céc loat dong cia nha truong giam sat cac
hoat dong cua nha truong
2. Cua hiéu trwéng

- Chiu trach nhiém chi dao chung. Diéu hanh moi hoat dong cua cac bd phan lam viéc
trong truong.

-T6 chirc cho gido vién, nhan vién thuong xuyén tu dudng dao dic nha gi4o, hoc tap va
lam theo tim guong dao dac 16 Chi Minh, thuc hién an toan giao théng va thuc hién tét chu dé
nam hoc

- Quan ly thu, chi ngan sach theo quy dinh cta nha nudéc.

-Duyét cac ké hoach hoat dong cua cac bo phan.

- Quan ly giao vién, CBCNV va cac em hoc sinh, cong tac chua nhiém lop.

-Duyét hd so cua hoc sinh toan truong.

- Tryc dy dudi co vao ngay thur hai.

- Giai quyét van dé hanh chinh caa don vi.

-Diéu hanh, giam sat hoat dong cua cac to bo phan.

- T6 chuc thanh lap cac hoi dong trong nha truong (HDKH; HDKL; HP thi dua, khen
thuong; HDP xét nang luong ........

- Du gio kiém tra dot xuat d6i voi tit ca GV va cac bo phan, ché do chinh sach hoc sinh.

- Quan 1y co s& vat chat cia don vi.
3. Cia pho hiéu truéng:

- Chiu trach nhiém vé cong tac chuyén.

- Cong tac pho cap gido duc THDDT. Bdi dudng thudng xuyén

- Lén ké hoach duy gio, kiém tra chuyén d¢, toan dién giéo vién.

- Lap ké hoach cdng tac tuan, thang, nim va cu thé cong viéc hang ngay trong ké hoach
tuan, cong khai ké hoach hang tuan lén bang.

- Chi dao hoat dong cua thu vién, thiét bi, theo dai viéc 1am va sir dung PDDH cua GV.

- Duyét dé thi, phan cong giao vién coi thi, sap thoi khoa biéu, phan cong gi4o vién boi
dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.



- Duyét lich bao giang hang tuan, théng ké chat lugng gido duc, kiém tra gido an va ho so
cua giao vién.

- Truc co quan trong gid hanh chinh, giai quyét cong viéc trong nhiém vu dugc uy quyén,
theo ddi viéc cham cong.

- T6 chitc cho gi4o vién van dong va huy dong hoc sinh dung va trong d6 tudi ra 16p hoc,
hoc sinh bo hoc tro lai 16p.

- Truc du ddy du cac budi sinh hoat duéi co dé cung nam ké hoach hoat dong hang tuan
vé cong tac chu nhiém va nam tinh hinh nén nép cua hoc sinh dé két hop GD hoc sinh.

- Du gio kiém tra dot xuat d6i vai tit ca GV,

- B40 cdo so, t611, cit mot hoat dong cu cong tac chuyén mon, kiém dinhj chit lugng gido
duc
4. Cua chi tich cong doan :

-T6 chue cho gio vién, nhan vién thuong xuyén tu dudng dao dirc nha gido hoc tap va lam
theo tim guong dao dic H6 Chi Minh, thyuc hién an toan giao théng va thuc hién tét chu dé nam
hoc

- Chi dao céac phong trao thi dua hai tét trong can bo gido vién - cong nhan vién

-T6 chizc phan cong cham cong cho can bo gido vién cong nhan vién. Coéng bang chinh
Xac.

- Lén ké hoach va thuc hién ké hoach cong doan cap trén dé ra.

- Pé ra phong trao thi dua va xét thi dua trong can bo gido vién.

- Xay dung tiéu chuén thi dua cho mdi c& nhan thuc hién.

- Quan tdm dén doi sdng can bo gi&o vién, cong nhan vién.

- Tham gia thuc hién quy ché dan chu trong co quan, tham gia xét ning luong.

- Lam cbng téac gido duc tu tuong cho can bo giao vién, nhan vién hoan thanh nhiém vu
duoc phén cong.

- Tham gia hoi ddng ky luat, khen thuong d6i véi can b giéo vién, nhan va hoc sinhTham
gia hoi dong khoa hoc dé xét cong nhan sang kién kinh nghiém.

- T4 chie doan két noi bo tt, chdng moi hién tuong tiéu cuc, gdy mat doan két noi bo

- Tham gia dy gio kiém tra dot xuat déi véi tat ca GV, cac bo phan hoat dong trong nha
truong.
5. Ciia to trudng chuyén mon.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to, ké hoach bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
va thudng xuyén cua to, huéng dan xay dung va quan ly ké hoach c& nhan cua to va vién theo ké



hoach day hoc. Chi dao t6 vién thuc hién day hoc theo phan phdi chuong trinh va quy dinh caa
b6 GD-DT.
- T4 chire bdi dudng chuyén mdn, nghiép vuy; té chirc kiém tra, danh gia chit lugng thuc
hién nhiém vu cua gido vién theo ké hoach cua nha truong.
- Pé xuat khen thuong, ky luat ddi véi giéo vién.
- Phan cong gido vién soan dé kiém tra va hudng dan cham theo ting hoc ky.
- T6 chire sinh hoat chuy@&n mén téi thiéu 02 lan /thang .
- Lén ké hoach dy gio hang tuan, phan cong thao giang, hdi giang; kiém tra chuyén dé toan
dién ddi véi gido vién.
- Duyét gi4o an hang tuan, cac ho so ca nhan khac theo dinh ky quy dinh.
- Duyét dé kiém tra dinh ki cua gi4o vién, chiu trach nhiém truc tiép voi hiéu truong khi
c6 sai SOt trong viéc xay dung ma tran va dé kiém tra,
-Theo ddi va ky duyét lich day bil ciia gi4o vién trong to va bao céo lai cho BGH nam chi

dao

-Phan c6ng day thay cho gido vién trong té khi c6 yéu cau nghi 6m, cir di cong tac.

-Theo dbi viéc dang ky tur 1am va st dung d6 ding day hoc.

- Phan cong gido vién thyc hién chuyén dé va viét sang kién kinh nghiem.

- Bao c4o so két hoat dong cua to hang thang kip thoi chinh xac vao céac budi hop lién tich
hang thang.

- Dy gio, kiém tra dot xuat d6i voi tat ca GV trong to.

- T6 chuc trién khai noi dung boi dudng chuyén mén nghiép vu, rén luyén tay nghé cho
d6i ngii giao vién trong to.

-Chi dao viéc gi4o duc long ghép vé ky nang séng, bao vé méi trudng théng qua cac mon
hoc.

- Chiu sy kiém tra caa ban giam hiéu vé nhiém vu duoc phan cong.
* N§i dung hop té:

+ Panh gia cong tac tudn (thang) va néu rd wu, khuyét diém nguyén nhan ton tai. Cha y
dén viéc cai tién phuong phap giang day, viéc sir dung va bao quan cac thiét bi day hoc.

+ Kiém tra gi4o vién thuc hién ké hoach, chuong trinh theo quy dinh.

+ Qua béo céo cua gi4o vién, nhan dinh tinh hinh va danh gia két qua gio duc hoc sinh
thudc pham vi cua to quan ly; ban bién phap khic phuc va nang cao chat lwong giéo duc toan dién
cho hoc sinh.



+ Trao d6i danh gia chuyén dé, sang kién kinh nghiém cua gido vién, rat kinh nghiém tiét
du gio, to chirc bdi dudng nang cao trinh d6 cua td vién.

+ Trién khai ké hoach hoat dong cua té thuc hién trong tuan (thang), phan cong nhiém vu
cho céc thanh vién trong to.

+ Phan cng chi dao sinh hoat nhdm bd mén, té chic bdi dudng thuong xuyén.
6. Ciia Tong phu trach ddi:

- Cuing véi gi4o vién chu nhiém gi4o duc hoc sinh cd y thire, thai do hoc tap ding dan, két
hop véi cac bo phan va phy huynh dé gi4o duc dao duc trong hoc sinh. Gido duc hoc sinh c6 y
thire chap hanh tét luat giao théng, khong vi pham té nan xa hoi.

- Lap ké hoach hoat dong doi hang tuan, thang, nam.

- T6 chire phong trao thi dua gitra cac 16p theo tuan thang nam.

- Quan ly né nép cuia hoc sinh phong trao thi dua hoc tap, quan ly ho so ddi, to chirc sinh
hoat dudi co.

-Tb chtrc cho d6i hoat dong vui choi nham tac dong tich cuc dén phong trao cua hoc sinh,

- Thanh Iap duoc ddi nghi thirc ctn vi d6i van nghé cua trudng dé san sang dy thi khi c6
t6 churc,

- Xay dung va trién khai ké hoach hang thang, ca nam va t6 chic phéi hop cac GVCN céac
bo phan cling thuc hién nhiém vu trong ké hoach hoat dong doi.

- Xay dung ké hoach va thuc hién tét phong trao thi dua trudng hoc than thién hs tich cuc.

- C6 nhiém vu phét trién doi.

- Thuc hién nghi quyét caa hoi nghi lién tich do hoi dong doi dua ra.

- Bao c4o day du kip thoi va chinh xéac cho cac bo phan co lién quan.

- T6 chue d6i tham gia cac hoat x& hoi & dja phuong.

- Tryc hanh chinh ddy du dé quan Iy thi dua, nén nép cuaa hoc sinh va cac hoat dong cua
lién doi.

- T6 chtic hoc sinh tham gia lao dong giup gia dinh thuong binh, bénh binh, ngudi ¢6 cong
véi cach mang, 1am ké hoach nho ung ho cac ban nghéo. Thanh Iap doi vin nghé thudng xuyén
luyén tap, tich cuc tham gia phong trao vin hoa vin nghé cia trudng, dia phuong, cac ngay 1& 16n
trong nam.

- T6 chire khuyén gép ung ho hoc sinh nghéo, gia dinh gip kho khin hoan nan, con mé
coi, dé cac em c6 diéu kién yén tam hoc tap.

- Puoc dy hoc va huong cac ché do theo quy dinh hién hanh.

7. Cua Bi Thu Poan:



- T6 chuc chi dao hoat dong cua chi Poan.

- T6 chirc giGi thiéu phét trién Poan vién theo chi tiéu da dinh.

- T6 chire cho chi doan tham gia cac hoat ddng xa hoi cua dia phuong.

- Tham gia GD dao dtrc hoc sinh va van déng hoc sinh vao 16p,

- Puogc huong cac quyeén loi theo quy dinh.

8. Ciia can b thwr vién — thiét bi:

- Sap xép thiét bi DPDDH va sach gido khoa ngin nap gon gang khoa hoc.

- Nhan va bao quan tai san cua thu vién thiét bj khong dé mat mat xay ra.

- Pam bao truc dé cung cap thiét bi PDDH cho GV str dung hang ngay, phai cho GV ky
nhan va ky tra.

- Thuong xuyén kiém ké tai san cua thu vién va thiét bi theo dinh ky c6 bao cao day
va dé nghi thanh 1y néu c6. Pé nghi cap bo sung ddi véi céc thiét bi da hét hoic khdng st dung
duoc.

- Trién khai hé théng danh muc DDDH tai thiéu cua cac bo mén de luc luong gio vién.
nam va thuc hién,

- Chiu trach nhiém phan phdi va thu héi sach tai liéu khi cho GVCN, GV bo mén, hoc sinh
muon hang nam.

- Puogc du hoc va huong cuc ché d6 theo quy dinh hién hanh.

9. Nhiém vu va quyén lgi cho gido vién:
a. Giéo vién co cac nhiém vu sau day:

- Thuong xuyén rén luyén tu dudng dao dac nha gido, khéng dugc vi pham dao dic nha
gi&o du ¢ doi vi cong tac hay ¢ noi cu tr, khong nging hoc tap va lam theo tam giong dao dac
H6 Chi Minh, cu thé hoa noi dung hoc tap vao viéc thuc hién nhiém vu cong tac cia minh. Nghiém
chinh chap hanh luat giao théng.

- Giang day va giao duc theo dung chuong trinh cua bd giao duc quy dinh va theo su chi
dao cua hiéu truong, thuc hién ké hoach day hoc, soan bai day du truéc khi 18n 16p, chuan bi thi
nghiém, kiém tra, danh gia hoc sinh theo quy dinh, vao s6 theo ddi chat lugng, ghi hoc ba day du,
lén 16p dung gid, khdng tuy tién bo gid bo budi day, quan Iy hoc sinh trong cac hoat dong gido
duc do nha trudng to chire, tham gia cac hoat dong cua to chuy@n mén, cdng tac chi nhiém, tham
gia viét, thao luan dong gop chuyén dé va sang kién kinh nghiém.

- C6 trach nhiém bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

- Str dung, bao quan tét cac dung cu va PDDH.

- C6 day di hd so chuyén mén theo quy dinh va ho so kiém nhigm.



- Nop bao céo chinh xac va dung thoi gian quy dinh.

- Tham gia duy gior dy du theo ké hoach nha truong, to dé ra

- Tham gia cong tdc PC-GDTH-XMC cua dia phuong.

- Rén luyén dao dirc, hoc tap nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang
cao chat luong, hiéu qua giang day va gido duc.

- Thyc hién bdi dudng chuy&n mén nghiép vu va boi dudng thudng xuyén theo su t chuc
va chi dao cua td truong.

- Chip hanh va thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua ban giam hiéu va cua to trudng.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ciia phap luat va diéu 18 caa nha truong, thuc
hién qui dinh cua hiéu truong, chiu sy kiém tra caa hiéu truéng cua cac cap quan ly giao
duc va cua t6 trusng.

- Giit gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido, guong mau, thuong yéu, d6i sir cong
bang véi hoc sinh; bao vé quyén loi va loi ich chinh dang ctia hoc sinh, doan két gitip d& dong
nghiép.

- Phéi hop vaéi gido vién cha nhiém, tong phu trach cac gi4o vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan thanh nién, Doi thiéu nién trong cac cac dong giang day va gido duc hoc sinh.

- Thyc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va cua dia phuong.

- Sb theo 16i chat lugng bo mdn: Gido vién bo mdn ghi chép sach sg&, khd ng tay x06a chira
dung quy dinh. Gi4o vién bo mon cap nhat diém va danh gia nhan xét truong xuyén hang ngay.

- S6 theo dbi chat lwong GVCN: Gi4o vién chi nhiém ghi chép sach s&, khdng tay xoa
chita diém dung quy dinh va danh gia, nhan xét hoc sinh day du yéu cau theo huéng dan

- S6 chii nhiém: GVCN ghi day di moi thong tin cap nhat thudng xuyén hang tuan (c6 kém
theo s6 ghi chép riéng).

+ Y&u cau: Cac gido vién doc huéng dan st dung sb truéc khi st dung.

- S6 ghi chép: Ghi chép day du sach s& noi dung cac budi hop, cac budi hoi y cua nha
truong.

- S6 du gio: Dy du s6 tiét theo quy dinh. C6 nhan xét danh gia sau tiét day.

- S6 boi dudng nghiép vu: Ghi chép day da cac budi sinh hoat chuyén mén dé... Tang
cudng viéc ty hoc, tu nghién ctru tai lidu cho viéc giang day bo mon (co thé ghi du
gio chuyén dé, thao giang).

- Gi4o an: Ghi ddy du ngay soan, ngay giang (khép vai lich bao giang, phan phéi chuong
trinh). Soan dii cac budc theo quy dinh phil hop timg mén, dap ung dugc yéu cau déi méi theo



chuan kién thtc, k§ ning (c6 thé do t6 chuyén mon quy dinh va thong nhat). Cudi tiét day phai
c6 nhan xeét rat kinh nghiém.

- S6 ghi bién ban sinh hoat 16p: Gido vién chu nhiém huéng dan hoc sinh ghi chép sach s,
rd rang, day du nhirng thdng tin can thiét dé 16p truc tuan dé tong hop.

- Ké hoach bo mdn, ké hoach ca nhan: Thuc hién day du dung néi dung quy dinh GVCN
co KHHDNGLL.

b. Gido vién cha nhiém, ngoai cac quy dinh trén con co6 cac nhiém vu sau:

- Gido duc hoc sinh cd y thire, thai d6 hoc tap ding din, két hop véi cac bo phan va phu
huynh dé gi4o duc dao duc trong hoc sinh. Gido duc hoc sinh c6 y thirc chap hanh tét luat giao
thdng, khong vi pham té nan xa hoi.

- Tim hiéu va nam vitng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co bién phap té chuc sat ddi
tugng nham thuc day su tién bo caa 16p, duy tri si s6 cua l6p.

- Két hop chat ché véi phu huynh hoc sinh, cha dong phdi hop véi giéo vién bo mon Poan
thanh nién, Doi thiéu nién va cac té chirc xa hoi co lién quan trong hoat dong giang day va giao
duc hoc sinh.

- Nhan xét danh gia va xép loai hoc sinh cudi hoc ky va cudi nam hoc, dé nghi khen thuang
va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh 1&n 16p thang phai thi lai hoac phai rén luyén thém
vé trong he, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba caa hoc sinh

- Tham gia phong trdo thi dua, chiu trach nhiém vé né nép hoc sinh ciia 16p, nhac nho va
udn nin hoc sinh thuc hién tét noi qui hoc sinh do trudng dé ra. To chirc va theo dai thi dua giita
c4c t6 trong 16p

- Béo céo dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh cua I6p véi Hiéu Truong

- Phén cdng hoc sinh truc lao dong va vé sinh cuaa 1op.

- Thuc hién day du cac loai hd so cha nhiém, theo dai diém danh hoc sinh hang thang vao
s6 (néu hoc sinh cua lép ving 2 ngay khong phép thi phai lién hé véi gia dinh dé nam Iy do va
van dong hs tro lai 16p)

- Ghi day du cac yéu cau vao so theo di chat luong va hoc ba cua hoc sinh.

- Quan ly va chiu trach nhiém vé hé so hoc sinh cua 16p ( hoc ba, khai sinh).

- T4 chirc 1y y kién cua phu huynh vé viéc thuc hién hé thdng chi tiéu caa 16p, cho phu
huynh ky cam két dé cho hoc sinh di hoc déu, khdng bo hoc gitra chirng va hd trg cho cac em thyc
hién hoan thanh nhiém vu cta nguoi hoc sinh.

- Bao céo si sd hoc sinh hang tuan, hang thang.

- Dy day du sinh hoat dudi cd hang tuan.



¢. Quyén cua gio viéen:

- Pugc nha truong tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu giang day va gido duc hoc sinh.

- Puoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va duoc chiam séc, bao vé sirc khoé theo
cac ché do chinh sach qui dinh ddi véi nha giéo.

- Puoc tryc tiép hodc thong qua td chic ciia minh tham gia quan 1y nha truong.

-Puoc hudng nguyén lwong va phu cap ( néu c6) khi duoc cir di hoc dé nang cao trinh do
chuy&n mon, nghiép vu.

- Pugc huong cac quyén khac theo quy dinh caa nha nudc.
d. Gido vién chii nhiém ngoai nhitng quyén trén con cé nhirng quyeén sau:

- Bugc du cac gio hoc, cac hoat dong khac cua hoc sinh I6p minh.

— Puoc du cac cudc hop cua hoi dong khen thuong va hoi dong ky luat khi cac hoi dong
ngay giai quyét cac van dé c6 lién quan dén hoc sinh caa l16p minh.

- Puoc dy céc 16p boi dudng , cac hoi nghi chuyén dé vé cong tac chi nhiém.

- Puoc quyén cho ca nhan hoc sinh nghi hoc khong qué 2 ngay néu c6 1y do chinh dang.

- Bugc tinh thém gio 1én 16p theo quy dinh hién hanh.
11. Ciia ké toan :

- Quan ly va cap nhat sé tai san. Chiu trach nhiém lam dé nghi thanh ly va cap b sung cac
tai san da dé nghi thanh ly va thiéu.

-Thuc hién kiém tra theo ddi chi tra day da céc ché do chinh sach cua GV cua hoc sinh
theo quy dinh hién hanh.

-Chiu s kiém tra ca hiéu truong cung cac nganh doc ¢é lién quan.

- Theo ddi chin séc bao vé stic khoé cua hoc sinh ca ngay, l1am tét cong tac vé sinh moi
12. Ciia nhan vién y té:

- Theo ddi chin s6c bao vé stc khoé cua hoc sinh ca ngay, lam tét cong tac vé sinh moi
truong, quan ly theo ddi vé sinh an toan thuc pham bép 3n hoc sinh ban tru.

- Két hop vai tran y té xa dé thyc hién tét chuong trinh tiém phong va kham dinh ky cho
hoc sinh.

-Quan ly thudc va dung cu y té ding theo quy dinh.

- Bam bao gio truc dé thuc hién dugc nhiém vu theo phan cong.
13. Nhirng qui dinh khac:

- Néu moi ca nhan vi pham dao dtrc nha gi4o, vi pham quy ché co quan, vi pham luat
giao théng, t& nan XH s¢€ khong dugc xét danh hiéu thi dua va tuy theo mac do vi pham
dé nghi vé cap trén xem xét x ly.



- Moi GV phai thuc hién trang phuc ding quy dinh cia céng chire khi vao co quan

- Gi4o vién chu nhiém thudng xuyén bao céo si sé hoc sinh khi c6 hién twowng bat thuong.

- Moi chi dao cua hiéu trudng va cua cac bo phan thi thu ky hoi dong va thu ky cua td phai
cap nhat day da vao s6 nghi quyét.

- Gigo vién thuong xuyén theo ddi tin nhin diéu hanh qua sé lién lac dién tir

- BGH s& c6 ké hoach cu thé trudc tiét 2. Néu c6 truong hop dot xuat, BGH sé& théng bao
cu thé téi CB, GV.

-Truong hop nghi yéu cau phai c¢é gidy xin phép néu rd Ii do. Khéng chap nhan viéc xin
nghi qua tin nhan dién thoai (trir trudng hop dac biét).

- Néu muén 10 phat khong duoc vao 16p day.

- Bdi vé6i ca nhan nhan xét, danh gia hoic cho diém sai quy dinh qua 3 13i, tay xda ddi Véi

cac loai ho so chuyén mon, chiu trach nhiém thay s6 theo ddi ciing nhur khic phuc cac hé so,
HIEU TRUONG

L& Hong Minh



