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PE AN
Vi tri viéc lam trueong THCS Hoanh Son

I. Sur can thiét va co sé phap Iy ciia viée xay dung Pé an VTVL
1. Khii quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia don vi
1.1. Bbi tuong, pham vi, tinh chit va noi dung hoat dong

- La don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND huyén.

- T chic giang day, hoc tap va hoat dong gido duc dat chét luong theo
muc tiéu, chuong trinh gidgo duc phd thong cap THCS do Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh.

- Huy dong hoc sinh di hoc ding d6 tudi, van dong hoc sinh khuyét tat,
hoc sinh d3 bo hoc dén trudng, thuc hién phd cap gido duc va chéng mu chir
trong cong dong. Nhan bao tro va gitp cac co quan cd tham quyén quan li cac
hoat dong gido duc cua céac co so gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc
tiéu hoc theo sy phan cong cuia cip co tham quyén. T6 chirc kiém tra va cong
nhén hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va tré em
trong dia ban truong dugc phan cong phu trach.

- Xay dung, phat trién nha trudng theo cic quy dinh ctiia Bo Gido duc va
Pao tao va nhiém vu phat trién gido duc cia dia phuong.

- Quan li can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy ché hoat dong
cua don vi va cac quy dinh khéc cua nganh, ctia phap luat.

- Quan li, st dung dat dai, co s& vat chat, trang thiét bi va tai chinh theo
quy dinh cua phép luét.

- Phdi hop véi gia dinh, cac t6 chire va ca nhan trong cong dong thuc hién
hoat dong gido duc, nha truong luén phéi hop tdt v4i Ban dai dién cha me hoc
sinh va cac ban nganh doan thé dia phuong trong cac hoat dong gido duc.

- T6 chitc cho can b quan li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia
cac hoat dong x4 hoi trong cong dong.

- Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.
1.2. Co ché hoat dong cua don vi

- Theo quy ché hoat dong cua don vi sy nghiép cong 1ap; co tu cach phap
nhan (c6 con dau va tai khoan riéng).

Puoc thuc hién quyén tu chi mot phﬁn vé tai chinh.

1.3. Nhing yéu t6 anh hudng dén viéc xac dinh vi tri viéc 1am cua don vi
a) Vé quy mo trudng 16p nam hoc 2023-2024



Nam hoc 2023-2024 trudng THCS Hoanh Son ¢6 11 16p gdm 374 hoc sinh.

Trong d6: 4 16p 6 v6i 135 hoc sinh;
3 16p 7 v6i 99 hoc sinh;
2 16p 8 v6i1 66 hoc sinh;
3 16p 9 v6i 92 hoc sinh.

Phong lam viéc:

- 12 16p hoc, 05 phong chirc nang, 01 phong thu vién, 01 phong Pang-
Cong doan, 01 phong y té, 01 phong tu van hoc dudng, 01 phong Poan-Poi, 02
phong t, 01 phong tai vu, 01 phong TBGD, 01 phong Bao vé-Tiép cong dan, 01
phong Hiéu truong, 01 phong phé hiéu truong, 01 phong Truyén théng-HDSP.
b) Thuc trang ddi ngii can bo, gido vién, nhan vién

* Vé trinh do chuyén mon, nghiép vu duoc dao tao:

+ Thac s§: S6 luong: 02/30 ngudi = 6.7 %
+ Pai hoc: S6 luwong: 24/30 nguoi = 80 %
+ Cao dang: S6 luong: 03/30 nguoi = 10%
+ Trung cap: S6 luong: 01/30 ngudi = 3.3 %
* V& co cau theo doi ngil:

+ Quan ly: 02

+ Gido vién: 24
+ Nhan vién: 4
* V& co cau theo chic danh nghé nghiép:
+ GV THCS hang 1: 02
+ GV THCS hang 2: 14
+ GV THCS hang 3: 10
+ K& toan vién: 01
+ Van Thu: 0
+Y te: 01
+ TBTN: 01
+ Thu vién: 01
bé xay dung dugc mot do1 ngli vién chirc phu hop véi dinh mirc bién ché
cling nhu dat chét luong cao dé ludn hoan thanh tdt cac nhiém vu duoc phan
cong; dong thoi dé dap ung dugc nhimg yéu cau d6i méi gido duc, Trudng
THCS Hoanh Son xac dinh can thiét phai xay dung Dé an vi tri viéc lam.
2. Co sé phap Iy ciia viéc xay dung Pé an VTVL
Pé an dugc xdy dung cin ctr vao:
- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010; Luat sira doi, bo sung mét s6 diéu cua
Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chure ngay 25/11/2019;
- Luat Giao duc ngay 14/6/2019;



- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht, quy dinh
vé vi tri viéc 1am va sd luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong Trung hoc co so;

- Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 ctia B6 Gido duc va
Pao tao huéng dan vé vi trf viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh nghé

nghiép va dinh mirc s lwong nguoi 1am viée trong cac co sé gido duc phd thong
va cac truong chuyén biét cong lap;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 cia Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
luvong vién chirc giang day trong cac truong THCS cong lap; Thong tu sd
08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo Gido duc va Pao tao sira doi, bd
sung mot s6 didu cia cac Thong tu s6 01, 02, 03, 04/2021/TT-BGDPT ngay
02/02/2021 cta B6 Giao duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chtc danh
nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cic co sé gido
duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phod thong cong 1ap;

- Cong van sd 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ciia Bo Noi vu vé viée xac
dinh co ciu ngach cong chirc va co cau hang chirc danh nghé nghiép vién chtc.

- Quyét dinh s6 535/QD-UBND ngay 20/3/2024 ciia UBND tinh Nam Dinh
vé viée phé duyét Khung danh muc vi tri vi¢c lam, Ban mo6 ta cong viéc va Khung
nang lyc ting vi tri viée lam trong cac co s& gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co
s, trung hoc pho théng cong 1ap” tinh Nam Binh.

- Cong van s6 305/UBND-PNV ngay 22/3/2024 ctia UBND huyén Giao
Thuy vé viéc xdy dung va phé duyét Khung danh muc vi tri viéc lam.

II. Thong ké va phan nhém cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, tinh
chét, mirc d phirc tap

1. Nhém cdng viéc gin véi linh dao, quén 1y

1.1. Hi¢u truéng

1.2. Phé Hi¢u trudng

2. Nhom cong viéc chuyén nganh

2.1. Gido vién THCS hang I

2.2. Gido vién THCS hang 11

2.3. Gido vién THCS hang 111

2.4. Thiét bi, thi nghiém


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

2.5. Giao vu
2.6. Tu van hoc sinh
2.7. Hb tro gido duc nguoi khuyét tat
3. Nhém cong viéc chuyén mon dung chung
3.1 Thu vién vién hang II
3.2 Thu vién vién hang III
3.3. Thu vién vién hang IV
3.4 Chuyén vién vé quan tri cong s&
3.5. K¢é toan truong (hodc phu trach ké toan)
3.6. K¢é toan vién
3.7. K¢é toan vién trung cap
3.8. Chuyén vién thu quy
3.9. Can su thu quy
3.10 Nhan vién thu quy
3.11 Van thu vién
3.12. Vién thu vién trung cip
3.13. Y té hoc dudng
3.14. Cong ngh¢ thong tin
4. Nhém cong viéc hd trg, phuc vu
4.1. Nhan vién Bao vé
4.2. Nhan vién Phuc vu
4.3. Nhén vién nau an (néu co)
1. Xac dinh vi tri viéc lam

Can cir Quyét dinh sé 535/QD-UBND ngay 20/3/2024 ctia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc phé duyét Khung danh muc vi tri vi¢c lam, Ban mo ta cong viéc va
Khung nang luc timg vi tri vi¢c lam trong cac co s¢ gido duc mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s6, trung hoc phd théng cong 1ap” tinh Nam Binh; vi tri viéc 1am cua Trudng
THCS Hoanh Son duoc xac dinh cu thé theo Danh muc vi tri viéc 1am, Ban mé ta
cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc lam (chi tiét tai Phu luc III kém theo Dé an).

IV. Tong hop vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép caa don vi sw nghi€p cong lap

1. Tong hop vi tri viéc lam

Thira/Thiéu
TT Vi tri viéc lam Pinh mic | Hién co (Thira ghi +,
thiéu ghi -)
| | Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly 03 02 -01
1 | Hi¢u truéng 01 01 0
2 | Pho Hiu truong 02 01 -01




" Vi \tri viéc lam CDNN chuyén o5 o5 +01
nganh
1 | Gido vién THCS hang | 01
2 | Gido vien THCS hang II 13
3 | Gido vién THCS hang III 10 +01
4 | Thiét bi, thi nghiém 01
5 | Gidovu 0
6 | Tu van hoc sinh 0
7 | HO tro gido duc ngudi khuyét tat 0
" Vi tri CDNN chuyén mon dung 03 03 0
chung
1 | Thu vién vién hang II 0
2 Thu vién vién hang I1I 0
3 Thu vién vién hang IV 01
4 | Chuyén vién vé Quan tri cong so 0
Ké toan truong (hodc phu trach ké
5 . 01
toan)
6 | Kétoan vién 0
7 | Ké toan vién trung cap 0
8 | Chuyén vién Thu quy 0
9 | Can sy Thu quy 0
10 | Nhan vién thua quy 0
11 | Van thu vién 0
12 | Vian thu vién trung cap 0
13 | Y té hoc duong 01
14 | Cong ngh¢ thong tin 0
IV | Vi tri viéc 1am hb trg, phuc vu 02 02 0
1 | Nhén vién bao vé Hop dong 01
2 | Nhan vién phuc vu Hop dong 01
3 | Nhan vién niu an (néu co) Hop dong 0
Tong bién ché (I+II+I1I) 29 30 +01
Chtic danh nghé nghiép hang I 02
va tuong duong
Chtrc danh nghé nghiép hang 11 74
va tuong duong
Chtic danh nghé nghiép hang III 10
va tuong duong

2. Co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
2.1. Can clr xac dinh co céu vién chuc theo chtic danh nghé nghiép theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP gém: Danh muc vi



tri viéc lam, Mtrc d0 phtrc tao ctia cong viéc cua vi tri viéc lam; Tiéu chuén,
chtrc danh nghé nghiép vién chirc tuong tng véi vi tri viée lam.
2.2. Xac dinh co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cua don vi nhu
sau.
- Chirc danh nghé nghiép hang I va trong duong (Khong qua 10%): 02/30
=6.7%
- Chirc danh nghé nghiép hang II va twong duong (khong qua 50%): 14/30
=46,7%
- Chirc danh nghé nghiép hang III va twong duong tré xudng (khong qua
40%): 10/30 = 33,3 %
Néu s6 luong ngudi 1am tron s6 nguyén cua hang chua du s6 luong thi sb
con thiéu duoc cong vao hang lién ké
V. Kién nghi, dé xuat
Hién tai vi tri viéc lam tai Truong THCS Hoanh Son chua dap img duoc
yéu cau dam bao cong tac chuyén mon nghi¢p vu theo chirc ndng, nhiém vu
dugc quy dinh. D& nghi cac cip c6 thim quyén phé duyét Bé an vi tri viée lam,
bd sung bién ché dé nha truong hoan thanh cac nhiém vu duoc giao./.
Thi truéng don vi xay dung Pé 4n
(Ky tén, dong dau)
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