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UBND HUYEN GIAO THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HOANH SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S$6 01/KH-KTNBHS Giao Thuy, ngay 16 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
NAM HOQC 2024 — 2025
(Kém theo Quyét dinh sé 01/0D-KTNBHS ngay 16/9/2024 ciia Hiéu trudng Truong
THCS Hodanh Son vé viéc thanh Idp Ban kiém tra ndi bo)

Can ctr Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cin ctt Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu vé t6 chirc va
hoat dong cua Thanh tra giao duc;

Cian cir Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua Bo GD&PT vé viée
huéng dan cong tac thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc;

Cin cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh vé
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Cin ci Thong tu 04/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctiia B6 Noi vu vé viéc hudng
dan mot sé nodi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi quy
dinh vé dan chi trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong
lap;

Can ctr Luat Gido duc 2019 c6 hiéu luc tir 1/7/2020;

Can cu thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B Gido Duc
va Pao ban hanh diéu 1é truong THCS, truong THPT va trudng pho thong c6 nhiéu cap hoc
¢6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2020;

Can ct Thong tu s6 08/2024/TT-BGDDT ngay 15/5/2024 cua B Gido duc va Dao tao
(GDPT) vé huéng dan 16ng ghép ndi dung GDQPAN trong truong TH, THCS,THPT c¢6
nhiéu cép hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 1708/QD-UBND ngay 12/8/2024 ciia Chu tich UBND tinh
Nam Dinh v& viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025 d6i véi gido duc
mam non, gido duc pho théng va gido duc thudng xuyén tinh Nam Pinh;

Cong vian s6 1608/SGDPT-TTr ngay 29/8/2024 cua S¢ Gido duc va Pao tao
(GDDT) Nam Pinh vé viée trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va huéng dan thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Cong van sb 616/PGDDT-KTr ngdy 06/9/2024 ctia Phong GDPT vé viéc trién khai
cong tac thanh tra, kiém tra va huong dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025;

Cong vin sd 627/PGDDT-KTr ngay 09/9/2024 ctia Phong GDPT vé viéc hudng dan
thuc hién cong tac kiém tra ndi bd co s& gido duc tor nam hoc 2024-2025;

Can ctr tinh hinh thyc té clia nha truong, Ban KTNB Truong THCS Hoanh Son xay
dung ké hoach KTNB nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
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- Thong qua kiém tra, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qué clia cong tac
quan 1y, quan tri nha trudng; cung ¢ va thiét 1ap trat tu, ky cwong, gbp phan nang cao chét
luong, hiéu qua va phat trién bén viing gido duc nha truong. Bién qua trinh kiém tra thanh
qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cua can b lanh dao, quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong
trong viéc thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

- Két qua kiém tra 1a mot trong nhimg cin ctr quan trong dé danh gia mtc do hoan
thanh nhiém vu duoc giao; danh gia theo chuin nghé nghiép gido vién, chuan Hiéu trudng;
xét thi dua... ddi v6i can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh. Déng thoi cling 1a co thyc tién
trong cong tac bdi dudng doi ngii can bo lanh dao, quan 1y, nha gido, nhan vién.

2. Yéu ciu

- Thuong xuyén theo doi, xem xét, ddnh gia toan bd cac hoat dong gido duc trong
pham vi ndi bd nha truong trén co sé kiém tra ddi chiéu vdi cac quy dinh cua Luat Gido duc
va cac van ban phap quy hudng dan thuc hién ciia Bo Gido duc va Pao tao, S¢ Giao duc va
bao tao Nam Dinh, thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao Nam Dinh.

- Qua kiém tra, danh gid dung thuc trang cac to, nhém chuyén mén, cac bd phan,
doan thé va doi ngii gido vién, nhan vién nha truong, chi rd nhitng uvu khuyét diém cia timg
bd phan, ca nhan, don ddc, thic déy hoat dong day va hoc va viéc tuan thu cac quy dinh cua
phap luat vé gido duc, tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua ciia cong tic quan
Iy; cting ¢d va thiét lap trat ty, ky cuong, gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua cua hoat
dong gido duc trong nha truong.

- Tang cudng cdng tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sét, 1éch lac trong qua
trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh
tu kiém tra, tu danh gia cua can b, gido vién, nhan vién trong viéc thuc thi nhi¢m vu.

- Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tic quan 1y, chat lwong hoat
dong day, hoc, gido duc; tu van, thic déy sy phat trién bén viing, gop phén thuc hién muc
tiéu d61 mai can ban, toan dién gido duc, dio tao.

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh phap quy, chinh xéc, khach quan, trung thuc,
cong khai, dan chu, hiéu qua, kip thoi; danh giad dang thuc trang cong tac quan ly gidao duc
cua nha truong.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra thwong xuyén (dé phuc vu cong tac quan ly)

1.1. Pdi twong kiém tra, ndi dung kiém tra

- Pbi véi gido vién:

+ Kiém tra viéc thuc hién ngay gio cong lao dong, viéc ra vao 16p.

+ Kiém tra viéc chim, tra bai.

+ Kiém tra viéc 1am hd so sb sach.

+ Kiém tra viéc st dung d6 dung, thiét bi day hoc.

- Déi véi hoc sinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, né nép hoc sinh khi dén truong.

+ Kiém tra viéc thuc hién truy bai.

+ Kiém tra hoat dong thé duc giira gio.

+ Kiém tra sach vo, do dung hoc tap, ...

1.2. Phwong phap kiém tra: Kiém tra hang ngay, hang tuin, thing

(Co phu luc keém theo).



2. Kiém tra theo ké hoach

2.1 Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido

- Pham chat chinh tri, dao durc, 16i song

- Viéc thuc hién céc nhi€ém vu dugc giao

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon( thuc hién ké hoach gido duc; cac yéu clu vé
soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc; thuc hién quy ché kiém
tra, danh gia hoc sinh; d6i méi PPDH.KTDG.SHCM; BDTX... );

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (xem xét trinh do va k¥ nang van dung kién thuc,
phuong phap giang day thong qua Phiéu du giv);

+ Két qua giang day, gido duc ( Mirc d tién bo trong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh;
két qua 1én 16p, tot nghiép cta cac moén ma gido vién day,...);

+ Tham gia cOng tac khac ( cong tac chu nhiém, tham gia cong tac doan thé, tham gia
tuyén truyén, phd bién phép luat, gido duc dao dirc cho hoc sinh,...);

- Viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém:;...

2.2: Kiém tra hoat dong ciia cac ban

- Ké hoach cong tac, hoat dong cua ban theo nhiém vu dugc giao

- Tién d0, chét lugng tirng nhiém vu

- Viée t6 chtre sinh hoat, hoat dong cua ban

- Cong tac phdi hop véi cac to/nhom chuyén mén, ban/bd phan c6 lién quan;...

2.3 Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mén

- Hb so chuyén mén, ho so quan 1y cta t6/nhom (ké hoach gido duc, bién ban hop
t6/nhom chuyén mén, chat lugng giang day; chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién
kinh nghi¢m,...)

- Chat luong day-hoc cua to chuyén mon (viéc thuc hién chuong trinh, chuén bi bai
giang, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi PPDH, KTDG:; sir dung d6 dung day
hoc;...)

- Nén nép chuyén mon (viéc soan bai, chdm bai; SHCM theo chuyén dé, theo
NCBH; du gio, tham 16p, thao giang, hoi thao; ...)

- K& hoach boi dudng va ty bdi dudng chuyén mon, nghiép vu

- Vi¢c chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh (té chirc ngoai khoa, thuc hanh, phu
dao, boi dudng hoc sinh,...).

2.4 Kiém tra cong tic mua sim, bao quén va sir dung thiét bi day hoc, cong tac
thw vién trong nha trudng

- Cong thc mua sam, bao quan va st dung thiét bi day hoc bao gom: Ké hoach mua
sdm thiét bi theo nhu ciu day va hoc; viéc xay dung va bo sung co s& vat chét, thiét bi day
hoc; viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc.

- Cong tac thu vién gém: co so vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban ghé, ké, ti);
viéc sép Xép, bd tri, trang tri, v¢ sinh; $6 luong va chat lugng sach, bao, tap chi, ban do,
tranh anh gido duc, bang dia, gido khoa,...; hoat dong ctia can bo thu vién (viéc thuc hién
ndi qui, viéc cho muon, thu hdi; hd so s6 sach, bao quan, théng ké, phan loai, bo sung sach
bao; thuc hién gid gidc, tinh than, thai d6 1am viéc,...).

2.5 Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh va tii sin
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Cian ¢t Ké hoach nim hoc, churc nang, nhi¢m vy, yéu cau vé cong tac ké toan, quan
ly tai chinh, tai san dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mot hoic mot sb noi
dung sau dé kiém tra:

- Cong tac ké toan, tai chinh bao gdbm: K& hoach xdy dung, tao ngudén ngén sach cua
truong; cac khoan thu, chi ngan sach, chi khac ctia don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh
léch thu, chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly va st dung cac khoan von béng
tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chdp hanh cac ché do, nguyén tic ké
toan tai chinh; cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh hién hanh, trong d6
quan tim toi cong tac cOng khai tai chinh theo quy dinh; viéc luu trit ho so;...

- Cong tac quan 1y va sir dung tai san bao gdm: viéc quan 1y va sir dung co S& vit
chit cta nha truong (dét dai, nha ctra, phong dc va cac cong trinh phu tr¢g khac); dinh muec,
tiéu chuén; viéc thuc hién va céng khai mua sim cong, quan Iy va sir dung tai san cd dinh;
cong tac dau tu xay dung co ban (néu co) ;...

2.6 Kiém tra hoat dong ciia b phan viin thw, viin phong

Can ctt K& hoach nam hoc, chtrc nang, nhiém vu, nghiép vu, yéu cau vé cong tac van
thu, hanh chinh dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mot hodc mdt s6 ndi dung
sau dé kiém tra:

- Viéc soan thao, phat hanh, Iuu trit cong van di, dén

- Viéc quan 1y va sir dung con diu

- Viéc quan 1y cac hd so, sb sach (s6 dang bo, sd goi tén ghi diém, s6 ghi dau bai,
hoc ba, s6 quan 1y cap phat vin bang, ching chi, so theo ddi phd cap gido duc, so nghi
quyét cta nha truong, s6 kiém tra ddnh gia gido vién vé coéng tac chuyén mén, so khen
thuong, ky luat, hd so luu trir cac vin ban, cong van va céc loai ho so so sach khac,...)

- Viéc quan 1y thiét bi vin phong, van phong pham (néu cb)

- Tinh than, thai do phuc vu cua nhan vién van thu, van phong; viéc cong khai thu
tuc hanh chinh; cong tac cai cach hanh chinh; viéc ap dung ISO (néu cd).

2.7. Kiém tra hoat dong hoc tip, rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc ty rén luyén cia hoc sinh thong qua hoat
dong kiém tra thuong xuyén, kiém tra gitta ky, cudi ky; qua hoat dong tap thé, qua hoat
dong ngoai gio 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong cua Hoi déng tu quan
(néu co), hoat ddng Poan, Poi, cac Hoi thi,...

2.8. Kiém tra viéc chap hanh phap luit trong cong tic tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, giai quyét td cdo

Cin cr cac van ban quy pham phép luat, chi dao, hudng din cua cac cip co tham
quyén va trach nhiém, yéu cau ddi voi cong tac tiép cong dan (TCD), giai quyét KN, quyét
khiéu TC dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mot hodc mot s6 noi dung sau dé
kiém tra:

- Viéc cap nhat, to chirc tuyén truyén, phd bién, quan triét Luat Tiép cong dén, Luit
Khiéu nai, Luat T c4o va cac vin ban huéng dan thi hanh; tap huan nghiép vu TCD, giai
quyét KN, giai quyét TC cho can bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong tai don vi;

- Viéc thuc hién TCD, giai quyét KN, giai quyét TC (thanh phan TCD, co SO vit
chét tai phong TCD; trinh ty, thu tuc, thoi han giai quyét KN, gidi quyét TC; viéc thiét lap,
luu trix ho so TCD, vu viée giai quyét don thu KN, TC;...).
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2.9. Kiém tra viéc chip hanh phip luit trong cong tic phong, chong tham
nhiing

Cin ¢t cac van ban quy pham phép luét, chi dao ctia cac cAp quan Iy vé trach nhiém,
nghia vu, yéu cu dbi véi cong tac phong, chéng tham nhiing (PCTN), thyc hanh tiét kiém,
chéng lanh phi dé xay dung ké hoach kiém tra. C6 thé lya chon mét hodc mot sb nodi dung
sau d¢é kiém tra:

- Viéc quan triét, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat vé PCTN theo cac vin
ban quy pham phap luat, cac Nghi quyét ctia Trung wong, Tinh ty, cac Chi thi cia Thu
tuéng Chinh pha, Chu tich UBND tinh vé cong tac PCTN va cac vin ban c6 lién quan cho
can bg quan 1y, gido vién, vién chuc, nguoi lao dong, nguoi hoc tai don vi.

- Viéc xdy dung ké hoach thyc hién luat PCTN, thuc hanh tiét kiém, chong ling phi
hing nim cua don vi; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché ciia don vi theo yéu cau cua
cong tac PCTN, viéc thiét lap, luu trit hd so thue hién coéng tic PCTN theo quy dinh.

- Viéc trién khai thuc hién céc bién phap phong, ngira tham nhiing, lang phi: viéc
cong khai minh bach trong hoat dong cila co quan; viéc thyc hién quy tic Gng xir clia can
bd lanh dao, quan 1y, vién chirc va quy dinh vé dao dtrc nha gido; viéc tip hop bd chi sb
danh gia cong tac PCTN hing nam theo chi dao, hudéng dan ciia cac cip c6 thim quyeén.

- Viée trién khai thuc hién dua noi dung PCTN vao giang day tai cac co Sé gido duc,
dao tao trong chuong trinh chinh khoa va ngoai khoa theo Chi thi sé 10/CT-TTg ngay
12/6/2013 va cac vin ban huéng dan cua Bo, S GDDT.

(Co phu luc kém theo).

3. Kiém tra dot xuat

St dung hinh thirc kiém tra nay khi c6 khiéu nai (KN), t6 cao (TC), phan anh, yéu
ciu ctia cac co quan quan 1y gido duc hodc do Hiéu trudng chi dao. Két qua kiém tra giup
Hiéu trudng, co quan quan Iy cip trén 2 c6 thong tin, co s¢, minh ching xac thyc dé danh
gia dang tinh hinh hoat dong cua ddi tuong kiém tra & thoi diém hién tai, so sanh v&i nhiing
thong tin nhan dugc.

Ban kiém tra ndi bo truong hoc sé kiém tra dot xuét khong bao trudc cac td chire, bd
phan trong nha truong. Pic biét, quan tam kiém tra vé& hoat dong chuyén mon va cac hoat
dong hoc tap cua hoc sinh, cu thé:

+ Dur gio tiét day cua gido vién;

+ HO so 0 séch, g140 an;

+ Cham, tra bai kiém tra ciia gido vién;

+ Cap nhat diém kiém tra theo ké hoach cua nha truong;

+ Kiém tra bao giang hang tun;

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cia gido vién;

+ Kiém tra viéc Xép loai rén luyén, hoc tap cua hoc sinh;

+ Kiém tra sach v&, d6 dung hoc tap cta hoc sinh;

+ Kiém tra an toan truong hoc.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phwong phap, hinh thirc t6 chirc thiee hién



a) Kiém tra thuong xuyén

Do cac thanh vién trong Ban KTNB thuc hi¢n thuong xuyén, di cung voi cac hoat
dong quan 1y, phuc vu kip thoi cong tac quan 1y, thuc hién linh hoat bang nhiéu cach khac
nhau, ho so don gian.

b) Kiém tra theo ké hoach

Pugc thue hién theo trinh tu, thu tuc nhat dinh do Ban KTNB xay dung theo hudng
dan cua cap trén.

¢) Kiém tra dot xuat

Thyec hién kiém tra dot xuét gitp Thu truong CSGD, co quan quan 1y cip trén c6 thong
tin, co' s&, minh ching x4c thuc dé danh gia dung tinh hinh hoat déng ctia ddi twong kiém tra &
thoi diém hién tai, so sanh v6i nhitng théng tin nhan dwoc dé danh gia, kién nghi hodc xtr 1y sai
pham kip thoi, diéu chinh cong tac quan ly.

2. Trach nhiém thyc hién

a) Trach nhiém cia Hi¢u truéng

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo (co Quyét dinh, danh sach va phan cong nhiém vu
cac thanh vién Ban KTNB kém theo).

- Phé duyét Ké hoach kiém tra va thong bao Ké hoach kiém tra ngay tir ddu nam hoc.

- Chi dao Ban kiém tra ndi bo thuc hién Ké hoach va thuc hién theo doi, don dc viéc
thuc hién kién nghi cua doi tuong duoc kiém tra.

b) Trach nhiém ciia Ban kiém tra ndi bd

- Xay dung Ké hoach KTNB trinh Hiéu truéng phé duyét ngay tir dau nam hoc.

- T6 chire thue hién viée kiém tra theo ké hoach va thuc hién viéc theo ddi, don ddc
viéc thuc hién kién nghi cua dbi tuong duoc kiém tra.

¢) Trach nhiém ciia TTCM, t6 truwéng vin phong, trueong cac Ban, B6 phin

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua td, bd phan, ban minh phu
trach.

- Thuong xuyén kiém tra, don dbc viée thuc hién nhiém vu cta thanh vién trong to.

- Thong bao ké hoach kiém tra t6i t6 vién t6 minh (khi duoc Ban KTNB nha trudng
théng bao).

- Nghién ctru ki K& hoach KTNB, tham muu cho Lanh dao nha truong trong vi¢e to
chtrc thyc hién kiém tra dam bao dung yéu cau va phu hop véi tinh hinh thuc té.

d) Trach nhiém cta can bg, gido vién, nhan vién nha trudong

Nghiém tuc thyc hién nhiém vy dugc phan cong theo ké hoach cua to, cia nha
truong, cua Ban kiém tra ndi bo; déng thoi, trong qua trinh thuc hién c6 y thirc xay dung dé
xuat diéu chinh dé K& hoach phu hop hon, dap tng tot yéu cau cia cong taic KTNB va sy
phat trién ctia nha truong./.

Noi nhén: TM BAN KIEM TRA NOQI BO
- Higu truong; P. Higu truong; 5
- Thjmh vién Ban kiém tra noi bo;
- Poi twong dugc KTNB; - / Q.
- Luu: VT (e
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moi kigm tra (mon GDTC) c Thc“)ng uag
b s |Cacgidovien: | PHTphu | . o | bioket | 1°
& 1. Doan Thi Ly trach CM/ than qua kiém iy
(mén MT) T6,Nhom | ;o /202 | &
truong
‘ Bién ban,
Vismien | gy, | e | T | T
~non KHXH BKTNB g 0 X
chuyén mon 11/2024 | qua kiém
tra...
Céc giao vién: iy
Vide tme dune | L Luong Thi P f;‘f‘é I‘é‘r‘; Kiém
cénecn hgé tllilér% Thanh (mon PHT phu Tuan 3 © ban tra
tn trong day hoc | 1°4") trach CM/1iang | Theng | 10N
Vi dbi mis Kidm | 2 Phung Van | o, Nhom | o000, | N8| qua
. ., Tuyén (mon T. trudng s 1 viéc du
tra danh gia Anh) qua kiém it
tra...
o LK N Bién ban,
Congléc tiép | BOPINPhY | yie, ygns | Tuin3 | Thong
cong dan, giai trach tiép cong Truéng Ban |  thang bio kit
quyét khicu nai, | dan, giai quyet TTND 2/2025 | qua kiém
td cao khiéu nai, t6 cao tra
Céc giao vién: 2
1. Nguyén Vin Iilfam
Thach (mon thén
Viéc xay dung Toan) ; X Bién ban, qua kgé
k& hoach bai day | > S20 ThiTuan | 5 i Tuan4 | Thong | o o oh
A . Anh (mo6n thang bao két N
thém (gido an 9 BKTNB s 12 bai day
day thém) N.Van) 2/2025 | quakiém tham
ad 3. Phan Thi Vui tra... | (o an
(mén Toan) g da
4. Vil Thi Thuy ( " é-g])
mon N. Van)
Viéc thyc hién Céc gido vién: PHT; To Tuan 3 | Bién ban,
quy ché chuyén | 1. Doan DPuc TCM, thang Thong
mon Nguyén BKTNB 3/2025 bao ket




2. Tran Thi Hoa
3. bang Van Loi

qua kiém
tra...

Bién ban,
A , ] Tuin 4 Thoéng
COng A | oan Thi Thao | rote | thang | bio ket
VIS 3/2025 | qua kiém
tra...
Bién ban,
S _ Tuan4 | Théng
Vﬁzcsguig g;‘i‘c T VP; T6 CM BPKFT'L’B thang | bao két
’ 3/2025 | quakiém

tra...




